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ACTA No. 04 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento a la formación SENA IE Liceo Mayor de Soacha 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha abril 19 de 2022 
 

HORA INICIO: 

9am 
HORA FIN: 

11am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
IE Liceo Mayor de Soacha 
meet.google.com/pff-vpeu-oqf 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Cundinamarca - Cide 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Informe y novedades de la formación, aprendices matriculados y aprendices 

que asisten, por cada ficha. 

2. Temas varios. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar Seguimiento a la formación SENA con las directivas de la IE Liceo Mayor de 
Soacha.  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

1. Informe y novedades de la formación, aprendices matriculados y aprendices que 
asisten, por cada ficha. 
 

1. PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE GRADO 11º Instructora Yuli Paola 
Gutiérrez Palacios, presenta informe de asistencia, indicando 30 aprendices en 
formación y 29 aprendices que asisten, sin novedades puntuales. 
 

2. DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA GRADO 11º Instructor Nelson 
Alberto Niño Ospina, presenta informe de asistencia, indicando 31 aprendices 
en formación y 22 aprendices que asisten, 9 aprendices para revisión de posible 
retiro. 
 

3. RECURSOS HUMANOS GRADO 11º Instructora Yudy Andrea Jiménez 
Martínez, presenta informe de asistencia, indicando 32 aprendices en formación 
y 25 aprendices que asisten, 7 aprendices para revisión de posible retiro, envía 
listado de asistencia para revisión de esta novedad. 
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4. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA GRADO 11º Instructor William Barón Mojica, 
presenta informe de asistencia sin novedades puntuales en su ficha, indicando 
26 aprendices en formación y 24 aprendices que asisten. 

 
5. PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE GRADO 10º Instructor German Eduardo 

Homez Rodríguez, presenta informe de asistencia y novedades, indicando 33 
aprendices en formación todos asisten, se han presentado algunas novedades 
en cuanto a disciplina con los aprendices de su ficha, se realizaron los 
correctivos correspondientes. 

 
6. CONSERVACIÓN DE RECURSOS NATURALES GRADO 10º Instructor Diego 

Mauricio Murillo Marín, presenta informe de asistencia y novedades, indicando 
20 aprendices en formación todos asisten, sin novedades puntuales. 

 
7. DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA GRADO 10º Instructor Juan 

Gabriel Hernández, presenta informe de asistencia, indicando 31 aprendices en 
formación y 30 aprendices que asisten, 1 aprendiz (Julián Camilo Londoño 
Zarate) para revisión de posible retiro, se confirma retirado de la IE. 
 

8. RECURSOS HUMANOS GRADO 11º Instructora Sandra Tatiana Velásquez 
Jiménez, presenta informe de asistencia, indicando 31 aprendices en formación 
todos asisten, sin novedades puntuales. 

 
3. Temas varios. 

• La IE Informa sobre el cambio de rector en la institución, en este momento la 
nueva rectora es la señora Maritza Monroy. 
 

• Ingreso y descanso, La institución educativa manifiesta algunas 
recomendaciones generales para el ingreso de los aprendices en el horario 
acordado 5pm, salvo los casos puntuales de los instructores que por el 
transporte ingresan después de esta hora, para el tema del descanso según lo 
acordado es autonomía de cada instructor si da este espacio, pero tener 
presente las zonas en las cuales deben transitar los aprendices para no generar 
inconvenientes. 
 

• Salas de sistemas, Se recomienda el cuidado y mantenimiento de las salas de 
sistemas teniendo en cuenta las novedades presentadas que se informaron vía 
WhatsApp. 

 

• Reuniones de seguimiento, Se plantea la posibilidad de realizar las reuniones 
de manera virtual por parte de algunos instructores, lo cual se va a solicitar con 
la coordinación. Sin embargo, se realiza de manera presencial y virtual de 
acuerdo con lo confirmado inicialmente debía ser presencial según las 
indicaciones, pero varios instructores realizan la solicitud ya que se cruza con 
otras reuniones y presentan inconvenientes para la asistencia a la IE, o que la 
reunión se realice en un horario más tarde, La IE no tiene inconvenientes en 
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cuanto este tema, lo importante es que se realice de manera concertada para 
facilitar la participación, por lo cual se envía la fecha con anterioridad. 

 

• Internet en los ambientes de formación, Se confirma que en la IE no se maneja 
internet inalámbrico, pero cada ambiente de formación cuenta con red y tv a la 
cual cada instructor puede acceder solicitando el respectivo cable de red que 
se dejara en portería. 

 
COMPROMISOS 

 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar listado de asistencia. 
 
 
 

Instructores Sena Abril /2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


